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S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G 

Sachbearbeiter (m/w/d) Personal im Bereich HR-Payroll 
 
Die Firma LMC Caravan GmbH & Co. KG in Sassenberg ist ein Unternehmen der Erwin Hymer Group, einer 

hundertprozentigen Tochtergesellschaft von Thor Industries. 

Die Vision der Erwin Hymer Group ist es, Menschen einzigartige Freizeit- und Mobilitätserlebnisse zu ermöglichen. 

Gemeinsam mit Thor Industries bilden wir den weltweit führenden Hersteller von Freizeitfahrzeugen mit über 25.000 

Beschäftigten und bieten spannende Karriereperspektiven. 

Wir suchen für unsere Personalabteilung ab sofort einen Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich HR Payroll. 
 

 

 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung per E-Mail an: Bewerbung@lmc-caravan.de mit Angabe Ihres 

frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung. 

IHRE AUFGABEN:  
 Verantwortung für die Vorbereitung und 

Durchführung der monatlichen 
Entgeltabrechnung unter Einhaltung 
gesetzlicher und tariflicher 
Rahmenbedingungen 

 Personaladministration für einen definierten 
Abrechnungskreis 

 Betreuung der Mitarbeitenden in personal- und 
abrechnungsrelevanten Fragestellungen 

 Vorbereitung der Ein- und Austritte inkl. 
Erstellung von Verträgen und 
Arbeitszeugnissen 

 Zeit-, Abwesenheits- und 
Reisekostenmanagement – sowie Pflege der 
Personalstammdaten und –akten 

 Ansprechpartner (m/w/d) für Ämter, 
Krankenkassen und Versicherungsträger 

 Dokumentation der (Abrechnungs-)Prozesse 
nach SOX-Richtlinien 
 

DAS BRINGEN SIE MIT: 
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit 

Berufserfahrung in der HR-
Administration/Payroll 

 Einschlägige Erfahrung in der Lohnbuchhaltung 
sowie im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs-, 
Arbeits- und Tarifrecht 

 Fortgeschrittene Kenntnisse in MS-Office, 
idealerweise Erfahrungen im 
Abrechnungssystem P&I Loga (oder Sage) 

 Selbstständige Arbeitsweise 
 Teamplayer mit ausgeprägter 

Dienstleistungsmentalität 
 


